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簡単レポート 操作マニュアル 

 

 

 

 

 

＜KANAME 簡単レポートの仕組み＞ 

 

 
 

 

 

 

株式会社プラスバイプラス 

 

 



 

 

1   

 

1. 「要 ~KANAME~」の情報をアップロードする 

パソコンから「要 ~KANAME~」を開き工事の情報をアップロードする 

① 「要 ~KANAME~ サーバプログラム」が起動していることを確認する 

② 「要 ~KANAME~」の予定・実績-段取りカレンダーを開く 

③ 段取りカレンダーが開いたら[データアップロード]ボタンを押す 

 
 

Point★ 工事(現場)情報に表示されている工事がアップロードされる 

＜工事(現場)情報にうまく工事が表示されていない場合＞ 

(1) 受注・請求業務-工事台帳-工事台帳一覧から表示されていない工事台帳の詳細を開き、着工日・竣工予

定日・完了日を確認し、下記条件にあてはまるものが段取りカレンダーの「工事(現場)情報」に表示される 

▢ 着工日がアップロードする日より前の日付である 

▢ 竣工予定日がアップロードする日以降の日付である 

▢ 完了日が空欄である（完了日が入ると表示されない） 

▢ 100 件以上の場合、条件を設定し「左記条件で一覧表示する」をおさないと「工事(現場)情報」に全く 

   表示されないが、表示されていなくても「データアップロード」を押せば上記 3 つの条件をクリアした工事が 

   アップロードされる 

(2) 工事が完了し、アップロードしたくない場合は完了日を入力するか、竣工予定日をアップロードする日より前の日

付にすることで段取りカレンダーの「工事(現場)情報」に表示されずアップロードされない 

 
※同じ工事でも工事台帳の売上分配が複数登録されていれば「工事(現場)情報」に種別ごとに表示される 

 

「要 ~KANAME~ サーバプログラム」

が起動していないと、アップロード・ダウン

ロードができません 
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2. アプリから工事の情報をダウンロードする 

アプリを立ち上げて工事の情報をダウンロードする 

① KANAME 簡単レポートを立ち上げ、「段取データダウンロード」をタップする 

② 「取込」をタップすると「段取データをダウンロードします。よろしいですか？」と聞かれるため「はい」をタップする 

③ 「ダウンロードが終了しました」とメッセージがでれば OK 

④ 「戻る」をタップしトップメニューに戻る 

    
 

＜うまくダウンロードできない場合＞ 

消費税が入力され、クラウドタイプが選択され、トークン／クライアント ID が間違いなく入力されているか確認する 
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3. アプリで日報実績・諸経費・報告書を入力する 

日報を付けたい工事情報を選択する 

① 工事か現場を選択する（基本は工事台帳につけるため「工事」を選択） 

② 対象日（前後 1 週間ずつ表示されている）を選択する 

③ 工事件名（「要 ~KANAME~」の段取りカレンダーに表示されている工事が表示されている）を選択する 

④ 作業員名（「要 ~KANAME~」の社員マスタに登録されている社員が表示されている）を選択する 

⑤ 労務費を付けたい種別（「要 ~KANAME~」の種別マスタで設定しているものが表示されている）を選択する 
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日報実績を入力する 

① 「実績」をタップする 

② 勤怠区分・就業時間・休憩時間・残業時間・メモ等入力する 

  は「要 ~KANAME~」の必須項目のため、入力しておくことでアップロード後の修正が必要なくなる 

作業項目は社員マスタのに作業項目で、作業ごとに人工を登録していれば、選択できる 

人工編集は、自動計算される人工を、午前だけでも 1.0 人工にしたい場合等に  にチェックを入れて編集する 

③ 入力が完了したら「保存」をタップする 

④ 「データを保存します。よろしいですか？」と表示されたら「はい」をタップする 

⑤ 「保存しました。」と表示されたら「OK」をタップする 

⑥ 「戻る」をタップし、工事(現場)情報に戻る 

    
 

  
⑦ 同じ工事の諸経費や報告書を入力する場合は、このまま「諸経費」・「報告書」をタップし、[諸経費を入力する][報告書を

作成する]を確認する 

別の工事の日報をつける場合は、工事件名・作業員名・種別を選択しなおし、「実績」をタップして同様に入力する 
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諸経費を入力する 

① 「諸経費」をタップする 

② 経費種別・支払先を選択し、単価・数量等を入力する 

支払先は「要 ~KANAME~」の取引先マスタで、該当する経費種別の業者分類にチェックが入っていれば表示される 

③ 単位を選択し、消費税率が異なれば変更する 

④ 入力が完了したら「保存」をタップする 

⑤ 「データを保存します。よろしいですか？」と表示されたら「はい」をタップする 

⑥ 「保存しました。」と表示されたら「OK」をタップする 

    
 

⑦ 同じ工事で別の経費を入力したい場合、「   」をタップする 

⑧ ②～⑥を行い、保存すると「 2/2 」という感じにページが増える 

⑨ 続けて同じ工事で別の経費を入力したい場合は⑦～⑧を繰り返す 

⑩ 入力・保存が完了したら「戻る」をタップし、工事(現場)情報に戻る 
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報告書を作成する 

① 「報告書」をタップする 

② 「画像」をタップして、画像を登録する 

カメラマークをタップすれば、カメラが起動しその場で撮影が可能 

カメラロールをタップすれば、スマホのギャラリーに保存されている画像を選択可能 

③ 「内容」をタップして、その画像に対するタイトルや場所、状況等を入力する 

④ 入力が完了したら「保存」をタップする 

⑤ 「データを保存します。よろしいですか？」と表示されたら「はい」をタップする 

⑥ 「保存しました。」と表示されたら「OK」をタップする 

⑦ 2 枚目の画像を追加したい場合、「   」をタップする 

⑧ ②～⑥を行い、保存すると「 2/2 」という感じにページが増える 

⑨ 続けて同じ工事で別の写真台帳を追加したい場合は⑦～⑧を繰り返す 

⑩ 入力・保存が完了したら「戻る」をタップし、工事(現場)情報に戻る 

 

Point★ 画像 1 枚に対して、タイトル・場所といった情報が付帯する 

 

     
 

     

  



 

 

7   

 

4. アプリから日報実績・諸経費・報告書をアップロードする 

日報実績・諸経費・報告書をアップロードする 

① 工事(現場)情報画面で「戻る」をタップし、トップメニューに戻る 

② データアップロードをタップする 

③ 対象日を選択し、アップロードしたいデータにチェックを入れる 

④ 「送信」をタップする 

⑤ 「実績、諸経費、報告書データをアップロードします。よろしいですか？」と表示されたら「はい」をタップする 

⑥ 「送信完了しました。」とメッセージがでれば OK 

    
 

 

  



 

 

8   

 

5. 「要 ~KANAME~」にアプリかアップロードした情報をダウンロードする 

パソコンの「要 ~KANAME~」を開き情報をダウンロードする 

① 「要 ~KANAME~ サーバプログラム」が起動していることを確認する 

② 「要 ~KANAME~」の予定・実績-日報実績を開く 

③ 日報・実績一覧が開いたら[データダウンロード]ボタンを押す 

④ 「日報実績データをダウンロードします。よろしいですか？」と表示されたら、「OK」をクリックする 

※日報実績・諸経費は日報・実績に、報告書は入力した工事台帳の報告書タブにダウンロードされる 

 

 
 

 

「要 ~KANAME~ サーバプログラム」

が起動していないと、アップロード・ダウン

ロードができません 


