
Tip: snellere factuurverwerking

Wist u dat u uw factuurverwerking kunt versnellen?
(Onderaan deze mail noem ik nog even een paar trainingen die ik u als tip mee wil geven)

Het zal u vast bekend voorkomen, er staat een batch facturen te wachten op uw

goedkeuring maar u moet iedere factuur individueel openen voordat u deze kan

goedkeuren. In grotere getalen kan dit uiteindelijk best veel klik werk opleveren.



Tip: snellere factuurverwerking

(Afgebeeld: uw goedkeuringswerklijst en de geopende factuur om de knoppen te

zien)

Met de hieronder omschreven functionaliteit kunt u (geselecteerde) budgethouders

toegang geven tot de snelle factuurverwerking. Hiermee wordt de factuur in de

werklijst weergegeven en kan er vanuit hier direct akkoord of retour gegeven

worden.

Om deze functionaliteit te activeren heeft u een Easy Systems gebruiker nodig met

de rollen "Functioneel Beheer" en "Applicatie Beheer".

In Easy Invoice klikt u op "Beheer", vervolgens klikt u op "Groepen".

In dit scherm voert u de volgende handelingen uit:

1. Klik op "Toevoegen";

2. Geef de groep een naam en afkorting;

3. Zet het vinkje bij "Snelle factuurverwerking" aan;

4. Klik op "Opslaan".
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Vervolgens gaat u een budgethouder lid maken van de nieuwe groep

"Budgethouder Snel". Hiervoor blijft u in beheer, maar klikt u in het menu op

"Gebruikers". 

Vervolgens voert u de volgende handelingen uit:

1. Klik op een budgethouder naar keuze;

2. Open het tabblad "Gegevens per Administratie";

3. Kies de administratie waarin de budgethouder snel mag gaan verwerken;

4. Laat de bestaande vinkjes staan en vink ook de nieuwe groep aan;

5. Klik op "Opslaan".

Als u dit op alle administraties wilt toepassen kunt u ook nog op "Toepassen op alle

Administraties" klikken.
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Nu kunt u de budgethouder de functie laten testen door deze opnieuw in te laten

loggen in Easy Invoice. U ziet nu dat het scherm gesplitst is in de werklijst, met

daarnaast de factuur direct in weergave met de goedkeuring en retournering

knoppen. 

Deze budgethouder kan nu een stuk sneller zijn werklijst afwerken.
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Veel succes!
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