Google Excel

Ventajas y filosofias
de trabajo en
equipo

Ing. Rodolfo Gonzalez

hugorglez@hotmail.com




COF'UG Que son las hojas de cdlculo de Google

CAPACITACION EMPRESARIAL Requerimientos
Usuarios Google

Te m a ri O Google Drive
Importacion de hojas de Excel
Navegacion en Google sheets
Ambiente de navegacion
Mendus
Configuracion

Almacenamiento y trabajo en equipo

Compartir
Control de cambios y versiones

00 e Principales herramientas de |la hoja de calculo
Ordenar

Filtros y vistas de filtros
Andlisis de datos con Inteligencia artificial

S h e e t S Tablas dindmicas en Google
Graficos

Llenado de hojas de calculo a través de Google forms
Creacion de cuestionario
Conexiodn a la hoja de célculo
Funciones principales que ofrece Google
Finance
Translate
Image
Query
Sparkline

hugorglez@hotmail.com Tel. 01 (55) 4630 4646  www.cofide.mx



COFIUC

CAPACITACION EMPRESARIAL
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Almacenamiento “en la Nube”

&. Google Drive
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CAPACITACION EMPRESARIAL

& Google Drive
Almacenamiento
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Google
== Sheets
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Ventajas

 Almacenamiento en la nube

e Sin Costo de uso

* Actualizaciones automaticas
 Guardado automatico
 Almacenamiento de versiones
 Trabajo en equipo

* Facilidad de migracion de Excel
* Herramientas intuitivas

e Herramientas de uso comun
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CAPACITACION EMPRESARIAL
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Muevo

Mi unidad
Ordenadores
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Almacenamiento

400,4 MB de 15 GB usado
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Google Earth
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Crear-Importar Archivos
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Crear-Importar Archivos
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Navegacion en Google sheets

v — O *
1 Haoja de calculo sin titulo - Hojas X +
< C @ https://docs.google.com/spreadsheets/d/1sfTmBDn3 MAMweVeAGAKMnab05ddWvLIDFoC8Ufvtgn0/edit#gid=0 a B % 0
Hoja de calculo sin titulo 3 E @ 0
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda ”
100% € % O 00 123~ Predetermi... ~ - B T 5 A 9. E-i~-|r~%> co @B 7~ I - ~ E
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CAPACITACION EMPRESARIAL

PlandeQbra + = &
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos
L Musvo -
E12 [ Abrir Cirl+0
) Importar
c [ Hacer una copia a
- 2+ Compartir -
] = Correo electronico -
X Descargar -
3 & Cambiar nombre
E Mover
12 (&, ARadir acceso directo a Drive
= @ Mover g la papelera
5 £1) Historial de versiones -
1 y (Z) Activar acceso sin conexion
(i) Detalles
2' £ Configuracion
,r = Imprimir Ctrl+P
£d

Herramientas

Predetermi.. -

Costo C=f
12000
35000
54000
12000
18500

TO00

3500

13&3[

Configuracion Google sheets

General

Configuracion regional

México -

Zona horaria

(GMT-0&:00) Central Time...

4

Idioma de la interfaz: Espaniol

Usar siempre nombres de
funcién en inglés

hugorglez@hotmail.com

Configuracion de la hoja de calculo x

Calculo

2

Esta opcion afecta a los detalles de formato como las funciones, las
fechas o la moneda.

El historial de tu hoja de calculo se registrara en esta zona horaria.
Esto afectard a todas las funciones relacionadas con la hora.

Cancelar

Guardar y volver a cargar

Tel
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Almacenamiento y trabajo en equipo

1 Haoja de calculo sin titulo - Hojas X +

C B https://docs.google.com/spreadsheets/d/1sfTmBDn3MAMweVe AGAKMnab05ddWvL9DFoC8URvtgn0/edit#gid=0 a = :
P goog F g

oja de calculo sin titulo

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda

= o P 100% - € % .0 00 123+ Predetermi.. - 10 - B T & A ¢ H =-

B2 -

I
m
2

z | e Compartir con personas y grupos

Afiadir personas y grupos

Hugo Gonzalez (ta)
hugorglez@amail .com

o En |

+
I

Hojal -

Enwiar comentarics a Google

Cbtener enlace

Restringido Solo las personas anadidas pusden abrir este enlace

. . Copiar enlace
Cambiar a cualquier persona con el enlace
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Control de Cambios
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Plan de Obra - Hojas de calculc
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Archivo Editar
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Descimbrado
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Formato Datos

L0 00 123+
- -

@ https://docs.google.com/spreadshests/d/ 1802

Herramientas

Predetermi.. =

Duracion Costo

2d 12000
3 dias 35000
15 dias 54000
12 dias 12000
Bh 18500
1semana 7000
2d 3500
1d 1800
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7 |jvval LROnbdKTMeclenTMQt2g7900/e...

Extensiones Ayuda Uhima medificac
w - B I & A & [
E F z

W = |
a® v @
= ]~ & Compartir

Plan de Obra - Hojas de calcule

< C

x +

@ https://docs.google.com/spreadsheets/d/180z5D7tkX1K7|jvValLROnbdKTMeclenTMOt2q7900/e...

v — O *

wew

a ® %« @

&« Hoy 11:38 3 Historial de versiones
Total- 1 cambic -~ ar solo versiones con nombre ]
B - E G | HoY
Cwe Momibre Duracién Costo
2 1| Nivelacign 2d 12000 » 22 deenero, 11:38 H
2 Excavacion 3 dias 35000 Varsion actual
3 | Armado 15 dias 54000 # Hugo Gonzelez
a3 4 | Cimbrado 12 dias 12000
: 5| Colado Bh 18500 22 de enerc, 11:32
8 Murso de block 1=amana TOOO # Hugo Gonzalez
T Armado de Castillos  2d 3500
8 Descimbrado 1d 1800 2
- it Mostrar cambios
A
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Control de Cambios

Restaurar esta version 3
Poner nombre a esta versicn

Hacer una copia

L8]

X}

ka

Respondent ID | Quiz Summary

13250524758
13250523005
13250520618
13250518130
13250517804
13250515580
13250513767
13250513584
13250513242
13250513138
13250513017
13250512823
13250510817
13250509535
13250505785

Score

G4%
2T%
2T%
2T%
2%
2%

%

%
2%
2%
55%
18%
2%
35%
18%

Eduarde Timaoteo Cuéllar Chaves

José Leopoido Ortiz Méndez

Edgar Morales

LUIS FERMAMDC RAMOS TIERRABLAMCA
Wicente Carrillo

DAMIEL ESAL PALAFCH ARMEMNTA

Juan Valdez

David Augusto Zufiiga Falcon

TOMAS GUADALUPE DURAM SANTILLAM
Luis Alfredo Castro Anchondo

Raul Alejandre Morones Lievano

Saul Gonzalezr Rincon

Jarib Emilio Acevedo Cano

Gearado Morales

miguel angel mendoza moreno

DET 11 28139

Points

211
I
411
2

Rank
115
415
415
415
415
415
14115
14115
415
415
215
1215
415
s
12115

Percentile
100%
B0%
B0%
B0%
B0%
B0%
13%
13%
B0%
B0%
B3%
27%
B0%
B7%
27%

Cuiz Results
Caomect

LIRS TR I = R TR TR T IR TR TR TR TR |

ncormect

Total: 2 cambics

B VIERMES

Partially Cormect Skipped Total_Questions ¥ 21de emero, 1425
4 o o] 11 Versign actual
g ¥ o 11
g ¥ o 11
g ¥ o 11
g ¥ o 11
g ¥ o 11
10 o 0 11 L& SEMANA PASADSA
10 ¥ o 11
2 o o 1 b 14de emero, 11226
g o o 1 @ Hugo Gonzalez
5 ¥ o 11
. . 0 1 o b 12de enero, 12:04
g o o ” @ Hugo Gonzalez
T 0 o
o o o ” 11 de enero, 16:07

@ Hugo Gonzelez

¥ 11 de emero, 13:52
@ Hugo Gonzelez

11 de enero, 1257

@ Hugo Gonzelez

LLL]
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Acceso Ssin conexion
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PlandeObra & @ &

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos
MNuevo -
3 Abrir Ctrl+0
1 Importar
1 Hacer una copia
2% Compartir -
= Correo electronico -
& Descargar -
& Cambiar nombre
5 Mover
(&, ARadir acceso directo a Drive
[ Mover ala papelera
1) Historial de versiones -

() Activar acceso sin conexid
(i) Detalles
£ Configuracion

= Imprimir

Herramientas

Predetermi...

Costo

12000
35000
54000
12000
18500

7000

3500

1800 10%
L ]

| 10

Descuento

Extensicnes

-

10%
10%
10%
10%
10%
10%
10%

Ayuda

B T

L Drive

I- Muevo

Mi unidad

» &
» [0

Ordenadores

2 Compartido conmigo

(O  Reciente

s  Destacados

[i] Papelera

¢y Almacenamiento

L]

4004 ME de 15 GB usado

Zestionar almacenamiento

Q, Buscar en Drive

Mi unidad -

Mombre -
I wez-etkt-iuh-25 nov 2020
ﬂ QuizSummary.xlsx
Bl CQuizSummary.xisx
pruebas con query
El PLANEACION de TAREAS-
El FPLANEACION de TAREAS-
Plan de Obra

Mota de voz 010_bookmar

Vista previa

Abrir con

Compartir

Obtener enlace

Mostrar ubicacion del a
Afiadir acceso dire
Mover a
Afiadir
Disponible sin conexion

Cambiar nombre

Propietari
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Ordenar datos sin titulos

Datos Herramientas Extensiones Ayuda  Ulima medificacion hace unos sequndos
1= Ordenar hoja - A% HE~Y Eri-lprYr co@E W Y ~ZI-
enar intervalo - Ordenar intervalo por columna G (4 a la Z)
Ordenar imtervalo por columna G (Zala A
T Crear un filtro P (za )
[ Vistas de filtro Opciones avanzadas de ordenacion de intervalos
= Afadir un centrol de filros .
e Mombre Dwracion Costo Ceszcusnio
EI Proteger hojas e intervalos 3 Armado 15 dias 354,000.00 10%
T Armado de Casfillos 2d 53,500.00 10%
B Imtervalos con nombre 4 Cimbrado 12 dias $12,000.00 10%
“? Ordenar aleatoriamente intervalo e B Sl e
8 Descimbrado 51,800.00
L | 2 Excavacion
stadisticas de columna I
B Validacidn de datos 1 Mivelacidn
& Borrado de datos .

hugorglez@hotmail.com
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Ordenar con titulos de campos

Datos  Herramientas Extensiones  Ayuda

Ordenar hoja

']

Ordenar imtervalo

L

T Crear un filtro
[ Vistas de filtro

= Anadir un contral de filtros

&) Proteger hojas e intervalos
Bs Imtervalos con nombre

57 Ordenar aleatoriamente intervalo

) Estadisticas de columna

B Validacion de datos

-

Ltima modificacion hace 4 minutos

A & H =

Lt

-

Ordenar imervalo por columna G (4 ala 2)

Ordenar imtervalo por columna G (Z a la &)

Opciones avanzadas de ordenacion de intervalos

v v b T

Cve Mombre Duracion
1 Mivelacidn 2d
2 Excavacion 3 dias
3 Armado 15 dias
e [ TN
5 Colado Bh
8 Murso de block 1zemana
T Armado de Castillos 2d
8 Descimbrado 1d

o B [ ¥ - £ -

$12,000.00
$35,000.00
$54,000.00
$12,000.00
$18,500.00
57,000.00
32,
51,800V

hugorglez@hotmail.com

a7z

rdenar por . Columna E =

Ordenar intervalo de Eéa 113 *

D Les datos tienen una fila de encabezado

I
|
Fa

Afiadir otra columna para ordenar

Cancelar

=]
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Ordenar con titulos de campos

.... a través de filtros

23-

v Filtrar por condicidn
= Filtrar por valores

Seleccionar todo - Borrar

Datos Herramientas Extensiones Ayuda Ulima modificacion hace unos sequndos

Predetermi.. + | 10 ~ B T & A & H Erl-|¢- % co B [ T -
J

Proyecto Acosta

Nombre El Duracion = Costo = Descusnto _/
L |

Cwve _
gh F18,600.00 45%
Crdenar & — 2 2d $3,500.00 20%
Ordenar 7 —s A 12 dias $12,000.00 12%
2d F12,000.00 10%
Ordenar por color - 15 dias £54,000.00
1zemana 8700000 a
Filtrar por color 51,800.00 10%
£35,000.00 5%

hugorglez@hotmail.com Tel. 01 (55) 4630 4646
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Herramientas: Ordenar con funciones

Actualizacion automatica

Sintaxis extraida de la Ayuda de Google Sheets

CAPACITACION EMPRESAR

SORT

Ordena las filas de una matriz o intervalo especifico por los valores de una o mas columnas.

Ejemplo de uso
SORT(A2:B26; 1; VERDADERO)
SORT({1, 2; 3, 4; 5, 6}; 2; FALSO)
SORT(A2:B26; C2:C26; VERDADERO)

Sintaxis
SORT(intervalo; columna_ordenacion; es_ascendente; [columna_ordenacion2; es_ascendente?; ...])

eintervalo: datos que quieres ordenar con titulos.
ecolumna_ordenacion: indice de la columna del intervalo o de un intervalo fuera de intervalo que contenga los valores por los

gue quieres ordenar los datos.
*Si se especifica un intervalo como columna_ordenacion, debe constar de una sola columna con el mismo numero de filas

gue intervalo.
ees_ascendente: puede ser VERDADERO o FALSO, e indica si quieres ordenar los datos de columna_ordenacion en orden

ascendente. Si eliges FALSO, los datos se ordenan en orden descendente.

ecolumna_ordenacion2, es_ascendente2...
¢[OPCIONAL]: columnas e indicadores de sentido de la ordenacion adicionales que quieras afiadir después de los primeros, en

orden de precedencia

hugorglez@hotmail.com



Herramientas: Ordenar con funciones

Actualizacion automatica

Sintaxis extraida de la Ayuda de Google Sheets

SORTN

Devuelve los n primeros elementos de un conjunto de datos después de ejecutar una ordenacion.

Ejemplo de uso
SORTN(A1:A10; 2)
SORTN(A2:C20; 2; 2; B2:B20; VERDADERO)
SORTN(A2:C20; 2; 3; B2:B20; VERDADERO; 3; FALSO)

Sintaxis

SORTN(intervalo; [n]; [modo_mostrar_equivalentes]; [columna_ordenacionl; es_ascendentel]; ...)

eintervalo: los datos que se van a ordenar para encontrar los n primeros elementos.
*n (OPCIONAL; 1 de manera predeterminada): el nimero de elementos que se desea obtener. Debe ser mayor que O.
emodo_mostrar_equivalentes (OPCIONAL; O de manera predeterminada): nimero que representa la forma de mostrar filas equivalentes.

¢0: mostrar las n primeras filas del intervalo ordenado como maximo.

*1: mostrar las n primeras filas como maximo, mas otras filas que sean idénticas a la enésima fila.

¢2: mostrar las n primeras filas como maximo después de quitar las filas duplicadas.

*3: mostrar las n primeras filas Unicas como maximo y mostrar también sus duplicados.
ecolumna_ordenacionl (OPCIONAL): el indice de la columna de intervalo, u otro intervalo fuera de intervalo, que contenga los valores por los que se desea ordenar.
Si se especifica un intervalo como columna_ordenacionl, debe estar formado por una sola columna con el mismo nimero de filas que intervalo.
ees_ascendentel (OPCIONAL): las opciones VERDADERO o FALSO indican cémo se debe ordenar columna_ordenaciénl. VERDADERO ordena los valores en orden
ascendente, mientras que FALSO los ordena en orden descendente.
ecolumna_ordenacion2, es_ascendente2, ... (OPCIONAL): otras columnas e indicadores de sentido de la ordenacidn utilizados en caso de que haya elementos
equivalentes, en orden de precedencia.

hugorglez@hotmail.com



CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Filtros

Extensiones Ayuda Uhima medificacion hace unos segundos
10 - BIE‘i -@_E =~ iv|—:.v'?"/v c—jmmfvz_
E F G H
Proyecto Acosta
Cve = Nombre _| =| Duracion Costo = Descuento
Ordenar A — 7 Gh £18.500.00 45% 2
2d 53.500.00 30%
4 Ordenar 2 — & 12 dias $12.000.00 12%
Ordenar por color - 2d F12.000.00 10%
15 dias 554 000.00 10%
Filtrar por colar " 1zemana $7.000.00 10%
+ Filtrar par condician 1d
= Filtrar par valores 3 dias
Seleccionar todo - Borrar
Q
«  Alafileria

«  Cimentacion

«  Prelimeinares

hugorglez@hotmail.com
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Filtros, Funcion Subtotal

SUBTOTALES (SUBTOTAL)

Ofrece un subtotal para un intervalo vertical de celdas mediante la funcidon de suma especificada:

Ejemplo de uso
SUBTOTALES(1;A2:A5;B2:B8)

Sintaxis
SUBTOTALES(cédigo_funcidn; intervalol; [intervalo2; ...])

ecodigo_funcién: Funcidn que se desea usar en la suma del subtotal.
1 es PROMEDIO
e2 es CONTAR
*3 es CONTARA
4 es MAX
*5 es MIN
*6 es PRODUCTO
o7 es DESVEST
8 es DESVESTP
*9 es SUMA

Sintaxis extraida de la Ayuda de Google Sheets

hugorglez@hotmail.com



Herramientas: Filtros, Vistas de filtro

Extensiones Ayuda Uhltima modificacion '5:5:1':.3:
= 5
= co @ W] ¥~ X -

Crear una nueva vista de filn

" Guardar comao vista de filtro

PFDYECt\DE ADD! Eliminar todas las vistas de filtro

Cve - Obra - Nombre Plan de Obra 1% @ i :
1 Santa fe Mivelacion S ) ) E| - & Compartir
X Archivae Editer Ver Insertar Formato Dates Herramientas Extensiones Ayuds  Ulime meodificacion hace unos segundos
2 Santa fe Excavacion
3 Santa fe &rmado o o P 125 v 5 % 0 00 28| Pedeemi - | 10 ~[B T & A|SH Er L er e -
4 Santa fe Cimbrado
5 Santa fe Colado i Intervalo: E4K30
& Santa fe Muro de block E
7 Santa fe Armmado de Castillos
& Portales Muro de block

Proyectos Acosta

4 Portales Mivelacion

10 Portales
11 Portales Cwve = Obra T Nombre = Area = Duracién osto = Descuento
17 Portales 2 14 Firémides Armmadao Prelimeinares  2d 4 524 000.00 10%
13 Santa fe Descimbrado 15 Flrgmldes Descimbrado Frellm&lnalre's 3 dias =105,000.00 5%
s 16 Piramides Cimbrado Cimentacion 15 dias 5162,000.00 10%
14 Piramides Ammada : - -
. ) 17 Piramides Excavacion Cimentacion 12 dias 524 000.00 12%
15 Piramides Descimbrado ] )
. . 18 Piramides Mure de block Cimentacion &h 555 500.00 45%
16 Piramides Cimbrado L . . .
17| Padimid E » 18 Piramides Mivelacion Alaniileria 1semana 514,000.00 10%
_"am' == Heavacion 20 Piramides Amado de Castilos Cimentacion  2d 510,500.00 30%
21 Piramides Colado Cimentacion 1d 53,600.00 10%
Total 53895 60000

hugorglez@hotmail.com Tel. 01 (55) 4630 4646  www.cofide.mx



CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Filtros, Vistas de filtro

Crear una nueva vista de filtro

Eliminar todas las vistas de filtro

Extensiones Ayuda  LUlitima medificacio
¢t - B I s A B eo B[ ¥ - I
E F

Cve = Obra Nombre Area ¥
1 Santa fe Mivelacion Prelimeinares
2 Sanfta fe Excavacion Prelimeinares
3 Santa fe Armado Cimentacion
4 Sanfafe Cimbrado Cimentacian
5 Santa fe Colado Cimentacion
6 Sanfafe Mure de block Alafiileria
7 Santa fe Armmado de Castillos Cimentacion
& Portales Muro de block Cimentacion
@ Portales Mivelacion Alafiileria
10 Portales Armmado de Castillos Cimentacion
11 Portales Colado Cimentacion
12 Portales Excavacion Cimentacion
13 Sanfa fe Descimbrado Cimentacion
14 Piramides Armado Prelimeinares
15 Piramides Descimbrado Prelimeinares
16 Piramides Cimbrado Cimentacion
17 Piramides Excavacion Cimentacion

— .

Opciones de vista de filtro L= Cambiar nombre

Nada Actualizar imtervalo
« CIMENTACION Duplicar

Piramides Eliminar

Proy Cumbres

Santz Fe

M&s informacion
&h 3550000 45%
1semana 314 400.00 10%
2d 37,500.00 30%
1d 3390000 10%
12 dias $10,000.00 12%
1d 31,500.00 10%
2d 524 000.00 10%
3 dias 2105,000.00 5%
15 dias 2162,000.00 10%
12 dias 524 000.00 12%

hugorglez@hotmail.com
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Herramientas: Filtros, Funcion Filter

Sintaxis extraida de la Ayuda de Google Sheets

FILTER

Ofrece una version filtrada del intervalo de origen, compuesta Unicamente por las filas o columnas que cumplen las

condiciones especificadas.
Ejemplo de uso
FILTER(A2:B26; A2:A26 > 5; D2:D26 < 10)
FILTER(A2:C5; {VERDADERO; VERDADERO; FALSO; VERDADERO})
FILTER(A2:B10; NOT(ISBLANK(A2:A10)))
Sintaxis
FILTER(intervalo; condicionl; [condicidn2; ...])

eintervalo: datos que quieres filtrar.
econdicionl: columna o fila que contiene los valores de verdadero o falso correspondientes a la primera fila o columna de intervalo, o

una férmula matricial que evaluda dicho intervalo como verdadero o falso.

econdicion2... [OPCIONAL]: otras filas o columnas que contienen los valores booleanos VERDADERO o FALSO, y que indican si a la fila o
columna correspondiente de intervalo se le debe aplicar FILTER. También puede contener expresiones de fdrmulas matriciales que se
evaltan en dichas filas o columnas. Todas las condiciones deben ser del mismo tipo (fila o columna). No se pueden mezclar condiciones

de filay de columna.
eLos argumentos condicion deben tener exactamente la misma longitud que intervalo.

hugorglez@hotmail.com



Herramientas: Filtros, Funcion Unique

UNIQUE

Ofrece las filas Unicas en el intervalo de origen proporcionado, descartando los duplicados. Las filas se muestran en el orden en que aparezcan por primera
vez en el intervalo de origen.

Ejemplo de uso
UNIQUE(A2:B26)
UNIQUE({1; 2; 3, 4; 5; 6})

Sintaxis
UNIQUE(intervalo)

eintervalo: datos que quieres filtrar para encontrar valores Unicos.

Notas
*Si el resultado contiene filas que parecen duplicadas, comprueba que las celdas de texto no contengan algun tipo de texto oculto, como espacios al final

de linea.
eLos valores numéricos deben tener el formato correspondiente: los porcentajes, de porcentaje; los valores de moneda, de moneda, etc.



CAPAC

TACION EMPR

Herramientas: Filtros, Funcion Query

QU E RY Sintaxis extraida de la Ayuda de Google Sheets

Ejecuta una consulta sobre los datos con el lenguaje de consultas del API de visualizacidon de Google.

Ejemplo de uso
QUERY(A2:E6;"select avg(A) pivot B")
QUERY(A2:E6;F2;FALSE)

Sintaxis

QUERY(datos; consulta; encabezados)

edatos: Intervalo de celdas en el que se desea realizar |la consulta.

eCada columna de datos solo puede contener valores booleanos, numéricos (incluidos los tipos de fecha y hora) o cadenas.

*En el caso de que una sola columna contenga datos mezclados, el tipo de dato mayoritario determina el tipo de datos de la columna para la

consulta. Los tipos de datos de los valores que estén en minoria se consideran valores nulos.
econsulta: Consulta a realizar, escrita en el lenguaje de consultas de la API de visualizacidon de Google.

*El valor de consulta debe ir entre comillas o ser una referencia a una celda que contenga el texto adecuado.

eConsulta https://developers.google.com/chart/interactive/docs/querylanguage para obtener mas detalles sobre el lenguaje de consultas.
eencabezados - [OPCIONAL]: Numero de filas de encabezado en la parte superior de data. Si se omite o se establece en -1, se intenta adivinar el valor

en funcion del contenido de data.
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CAPACITACION EMPRESARIAL

hugorglez@hotmail.com

Plande Cbra + @
Archivo Editar Ver Insenj.Formaw Datos Herramientas Extensiones Ayuda Ultima medificacién hace 2 minutos
SN - 125% ~ | § % 0 Fredetermi.. - - B I & i ¢ M
o1 - Cimentacign
A B C D E F G
Proyectos Acosta
3 Cve Obra Nombre Area cién Costo Descuento
4 1 Santa fe Nivelacion Prelimeinares $12,000.000 1095
5 2 Santa fe Excavacidn Prelimeinares 3 dias $35,000.000 5%
6 3 Santa fe Armado Cimentacién 15 dias $£54,000.000 10%
7 4 Santa fe Cimbrado Cimentacion 12 dias $12,000.000 129
a 5 Santa fe Colado Cimentacion &h $18,500.000 4535
9 5 Santa fe Muro de block Alafiileria lsemana $7,000.000 10%
10 7 Santa fe Armado de Castillos Cimentacion  2d $3,500.000 30%
1 8 Portales Muro de block Cimentacidn _Gh $5,500.000 459,
12 9 Portales Nivelacion Alafiileria lsemana $14,400.000 1095
13 10 Portales Armado de Castillos Cimentacién  2d %7,500.000 30%
14 11 Portales Colado Cimentacion 1d $3,900.000 10%
15 12 Portales Excavacion Cimentacion 12 dias $10,000.000 129
16 13 Santa fe Descimbrado Cimentacion 1d $1,800.000 10%
17 14 Piramides Armado Prelimeinares 2d $24,000.000 10%
18 15 Piramides Descimbrado Prelimeinares 2 dias $105,000.000 595
19 15 Piramides Cimbrado Cimentacién 15 dias $162,000.000 10%
20 17 Piramides Excavacidn Cimentacién 12 dias $24,000.000 12%
2 18 Piramides Muro de block Cimentacion 6&h $55,500.000 4535
2 19 Piramides Nivelacidn Alafileria lsemana $14,000.000 10%
23 20 Piramides Armado de Castillos Cimentacidn 2d $10,500.000 30%

Para A3:G29

Colores alterncs en AZ:G29

TABLA DINAMICA

Nombre

EDITAR

Promedio de Costo de cada Nombre

AVERAGE d

Armado

Ammado de Castillos
Cimbrado

Colado
Descimbrado

Excavacion

ANALISIS

Recuento de Obra

Tel. 01 (55) 4630 4646

i

539
58
387
&7
853
520

i

Explorar

Herramientas: Explorador, Inteligencia Artificial

Formato

Repotes

Graficos

www.cofide.mx
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Explorador, Inteligencia Artificial

A E E u] E F 3 H | 4 K
1 Proyectos Acosta | | |
£ 1 Santa le Nivelacion Pralimeinares 2d £12,000.000 1 0% Mladilaria £49,400.000
5 2 Santa la Excavacidn Prelimeinares 3 dias £35,000.000 5% Cimentacitn 5418,700.000
B 3 Banta e Armado Cimentacitn 15 dias £54,000.000 1 0% Prelimeinareas 5176,000.000
) 4 Santa e Cimbrada Cimentacidn 12 dias £12,000.000 12% Suma total 644,100,000
B 5 Santa le Colado Cimentacion  &h £18,500.000 4 5%
v &6 Santa le Mura de block Aladiileria lsermana S7,000.0:00 10%:
10 7 Santa fe Armado de Castill Cimentacion | 2d §3,500.000 30% Costos de Proyectos
i 8 Partales Murg de Block Cimentacidn | &h §5,500.000 A5 %, 480,000 00
12 9 Partales Nivelacon Aladiileria lsermana £14,400.000 1 0%
1= 10 Partales Armado de Castilli Cimentacidn | 2d 57.500.0:00 30% i
14 11 Partales Celado Cimentacion | 1d 5£3,500.0:00 1 0%
15 12| Partales Excavacidn Cimentacitn | 12 dias £10,000.000 12%, s
18 13 Santa le Descimbrada Cimentacion | 1d 51,800.000 1 0%
17 14 Piramides Armado Prelimeinares 2d 24 ,000.000 10% B
12 15 Piramides Descimbrada Prelimeinares 3 dias 5105,000.000 5% - -
] 16 Piramides Cimbrads Cimentacitn |15 dias $162,000.000 10% N Criras  Primides  Porisias  Easiafa
R 17 Piramides Excavacion C I'IEI'l.dl.iI..III 12 dias £24,000.000 1 2% e
ral 18 Piramides Murg de block Cimentacion | &h £55,500.0:00 45%
z 19 Piramides Nivelacon Aladiileria . lsermana £14,000.000 1 0% Recuento dE" Dbra
= 20 Piramides Armado de Castille CGimentacion  2d £10,500.0:00 30%
=+ 21 Piramides Celado Cimentacion | 1d 5£3,600.0:00 1 0%
5 22 | Cumbres Excavacion Cimentacidn |12 dias £12,000.000 12%
5 23 Cumbres Murg de block Cimentacion  &h £18,500.000 4 5%
Ir 4| Cumbres Hivelacitn Aladilaria 1gemana £14 000.000 10%
P 25 Cumbres Armado de Castille CGimentacion  2d £10,500.0:00 30%
ol 26 Cumbres Colado Cimentacidn | 1d S5, 400.000 10% @ Mivelorin ) Excovarin @ Armado
s @ Grmibrado Ol Mo de biock 2 mds

hugorglez@hotmail.com Tel. 01 (55) 4630 4646  www.cofide.mx




CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Reportes con Tablas dinamicas

FlandeCObra % 0B =
Archive Editer Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda  Ulime medificacio
oo P 5%+ [ Celdas - ~ B I 5 A %
D25 - Cimentac B Filas -
A [ Columnas . c
3 Hoja Mayls+F :}Sta
= ] Grifico
3 |Cve Obra W Gl Mombre
4 1 Santa fe i Tebladinimics Mivelacion
3 2 Santa fe [J Imzgen - Excavacidn
f 3 Santa fe  §g pibuje Armado
7 4 Santa fe Cimbradeo
8 5 Santafe I Funcion > Colado
9 6 Santa fe s Enlace Carl+K Muro de block
10 7 Santa fe B Casilla de verificacién 2 Armado de Castillos
1 8 Portales Muro de block
- @) Chip de personas
12 9 Paortales Mivelacid
13 10 Portales o .o . armadeo d stillos
14 11 Portales Colado
& Nota Mayis+F2 .
13 12 Portales Excavacion
16 13 Santa fe Descombrado

Lrea
Prelimeinares
Prelimeinares
Cimentacion
Cimentacion
Cimentacion
Alafileria
Cimentacion
Cimentacion
Alanileria
Cimentacion
Cimentacion
Cimentacion
Cimentacion

hugorglez@hotmail.com

1

bx o> %~ 0o @ 4] 7 - X

E F G
Duracidn Costo Descuento
2d £12,000.000 10%
3 dias  pre———————
Ej:z Crear tabla dinamica b
&h —
1seman Cc.: 208 e-rE s5is1A3G2Y
2d
sh ISErLET &n
1seman @ Nueva hojz
2d Hoja actual
1d
12 dias
1d

Cancelar Crear

Tel. 01 (55) 4630 4646
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Reportes con Tablas dinamicas

e o~ @ PO -] 5 %o 00 123 | Pedetemi - W~ B T 5 A - " B Editor de tablas dinamicas %
Al
A B C O E F Baze de Datos143:G29 A L. Buscar
n
LW E
Z |Filas Valores sugerido o
3
. Dato A a Agrupar Total por Gpo
7 Filas
g <
g Columnas Descuen
10 OBRA COSTO
1 Cumbres 30,000 Valores
12 Santa Fe 12,500 - Afadi
13 Filtros Anadir
. Portales 41,300
13
+ B RN dtos para filtro - Copia de dios para filtro - analizis Ease de Datos - Tabla dinamica 1 - H_

hugorglez@hotmail.com Tel. 01 (55) 4630 4646  www.cofide.mx



CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Reportes con Tablas dinamicas

-~~~ 8 T e “ B FEditor de tablas dindmicas b
B3
A B C Base de Datos143:329 Q. Buscar
i Cve
¢ | Cumbres Sugerido w
2 |Pirdmides Sbra
4 |Portales £14,400.000 Filas Afiadir Nombre
3 Santafe 57,00R000 o6 Area
ra =

i Suma total $49,400.0 Duracién
7 bscerdente v Obra v
g Costo
- Mostrar totales
) Descuento
10
11 Columnas Afadir
12
13 Valores Anadir
4 Costo
16 2L - =MMiNA.. *
7
18 —

Filtros Afiadir
19
) Estado
27 Mastrands 1 alements -

hugorglez@hotmail.com Tel. 01 (55) 4630 4646  www.cofide.mx



Herramientas: Reportes con Tablas dinamicas

A B C D E F Q, Buscar
z E Cumbres  Armado de Castillos £7,350.,000 51,175,000  58,525.000 ﬁra \ o
3 Colado $4,860.000  $777.600 $5,637.600 obre
L Excavacio] oo 51,589,600 =512,24%.600 Ascerderiz v Obra - Nombre
5 Muro de block $10,175.000 $1,628.000 511,503 O e Area
6 Mivelacion 00.000 £2,016.000 314,516.000 [ Repetiias etiquetas de fas files Duracién
7 | Total Cumbres £45,545, 7, :
¢ B Pirdmides Armado 21,500,000 £3,455.000 $25,056.000 Nombre |
9 &rmado de Castillos £7,350. 75,000  £3,525.000 _— R Descuente
10 Cimbrado £145,800.000 523,328 0on toodere = || o mporte cfdescuents
11 Colado 3,240,000 =518.400 £3,758.400

Mostrar totale
ptrar totales / va

12 Descimbrado £9% 750,000 £15,950.000 $115,710.000
13 Excavacidn §21,120.000 $3,379.200 $24,499,200 o TOTAL
Columnas Anadir
14 Muro de block £30,525.000 £4,884.000 £35,409.000
15 Nivelacién $12,600. 6.000 $14,616.000 / \
- e Valores como: Columnas » Anadir
14 Total Piramides £341,585.000 £54,717.600 =359%5;

17 | Portales Armado de Castillos £5,250.000 £840.000 355,090,000
18 Colado £3,510.000 oo

Importe ¢/descuento
24,071,600 Sumar por

19 Excavacion £8,800.000 £1,408.000 = SUM - -
20 Muro de block 23,025,000 =484,000 £3,509.

| Mivelacion £12,960.000 2,073,600 315,033. — iva

22 Total Portales £33,545.000 £5,367.200 338,912.200 Swenar por

23 = Santa fe Armado £48,600.000 £7,776.000 =55,376.000 UM - -
24 Armadeo de Castillos $2,450.000 £392.000 SZ,B‘ED'D'E\

25 Cimbrado £10,550.000 51,889,600 3512,24%.600 | TOTAL

27 Descimbrado £1,520.000 5255.200 £1,875.200

T4 l:vra.u:-.--i.-'-ln =23 FEN ANN S5 O oNNn 28 CTF0 AnNn

hugorglez@hotmail.com Tel. 01 (55) 4630 4646  www.cofide.mx
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Graficos

Flan de Obra 1 [
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda  Ultima modificacién hace unos sequndos
R - 125% - [ Celdzs - - B I 5 i + B
Jz2 - B Filas -
o [ Columnas . E 5
O Hoj Mayiis+F11
I Mombre = st =z Santa f 2
3 Armado o 56376
| [ Grafico
< Armado de Castillt 6090 25842
5 | Colado i3 Tablz dinzmica 4071.6 11803 1
& Excawacion & Imagen = 10208 ﬁﬂ]‘\
7 Muro de block Al Dibujo 3509 7308
8 Mivelacidén 15033.6 12528
9 Z Funcign -
10
3 Enlzce Ctri+K H
11
|
12 Cost [# Casilla de verificacién
| Partales [l Santa fe
13 &) Chip de personas
14 60000
15 [E comentaric Ctri+Ak+M
16 & Mota Mayis+F2
17 40000
18
19
20 20000
1
23 a
24 Armado Armado de Colado Excavacidn Muro de Nivelacidn
- Castillos block
28
- |
a9

Eal

IE E - o Compartir

[1] Editor de graficos

Configuracicn Personalizar
Tipo de grifico

i Gréfico de columnas -
Apilamismnto

Ninguna -
ntervalo de datos
AZEB
Eje X

Tr Mombre

[ Agrega
Serie
B3 Cumhbres
B3 Piramides
B3 Portales
B3 Santzfe
Afiadir Serie

|:| Cambiar filas/columnas
Usar la fila 2 como encabezados

Usar k2 columnz & como etiquetas

hugorglez@hotmail.com
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Herramientas: Graficos

S PA R K L I N E Sintaxis extraida de la Ayuda de Google Sheets

Crea un grafico de miniatura dentro de una celda.

Ejemplo de uso

SPARKLINE(A1:F1)

SPARKLINE(A2:E2,{"charttype","bar";"max",40})

SPARKLINE(A2:E2,A4:B5)

SPARKLINE(A1:AS5, {"charttype","column"; "axis", true; "axiscolor", "red"})

Sintaxis
SPARKLINE(datos, [opciones])

edatos: intervalo o matriz que contiene los datos que se representaran.
eopciones [OPCIONAL]: intervalo o matriz de valores de configuracion opcionales y valores asociados utilizados para personalizar el grafico.
Si opciones hace referencia a un intervalo, la anchura del intervalo debe ser de dos celdas: la primera celda contiene la opcidn y la segunda celda indica el valor con
el que se configura esa opcién.
eLa opcion "charttype" (tipo de grafico) define el tipo de grafico que se representard; incluye:
"line" (linea) para un gréfico de lineas (predeterminado),
*"bar" (barra) para un grafico de barras apiladas,
e"column" (columna) para un grafico de columnas,
«"winloss" (ganancia/pérdida) para un tipo de especial de grafico de columnas que representa dos posibles resultados: positivo y negativo (como cara o cruz al
lanzar una moneda).

hugorglez@hotmail.com



Herramientas: Graficos
SPARKLINE

ePara graficos de lineas:
*"xmin" (x min.) establece el valor minimo en el eje horizontal. "xmax" (x max.) establece el valor maximo en el eje horizontal.
«"ymin" (y min.) establece el valor minimo en el eje vertical. "ymax" (y max.) establece el valor maximo en el eje vertical.
*"color" (color) establece el color de la linea.
*"empty" (vacio) establece cdmo interpretar las celdas vacias. Los valores correspondientes posibles son "zero" (cero)o "ignore' (ignorar).
*""nan" (valores no numéricos) establece como interpretar las celdas con datos no numéricos. Las opciones son "convert' (convertir) e "ignore" (ignorar).
«"rt1" (derecha aizquierda) determina si el grafico se visualiza o no de derecha a izquierda. Las opciones son t rue (verdadero) o £alse (falso).
*"linewidth" (ancho de linea) determina el grosor de la linea en el grafico. Cuanto mds alto sea el nimero, mas gruesa sera la linea.
ePara minigraficos de columnas y de ganancia/pérdida:

Sintaxis extraida de la Ayuda de Google Sheets

*"color" (color) establece el color de las columnas del grafico. "lowcolor" (color del valor bajo) establece el color del valor mas bajo del grafico.
*"highcolor" (color del valor alto) establece el color del valor mas alto del grafico. "firstcolor" (primer color) establece el color de la primera columna
e"lastcolor" (Ultimo color) establece el color de la Ultima columna. "negcolor" (color negativo) establece el color de todas las columnas negativas.

*"empty" (vacio) establece como interpretar las celdas vacias. Los valores correspondientes posibles son "zero" (cero) o "ignore (ignorar).
*""nan" (valores no numéricos) establece como interpretar las celdas con datos no numéricos. Las opciones son "convert' (convertir) e "ignore' (ignorar).
*"axis" (eje) establece si un eje debe dibujarse. Las opciones son t rue (verdadero) o false (falso).
*"axiscolor" (color del eje) establece el color del eje (si procede).
«"ymin" (y min.) establece el valor de datos minimo personalizado que se debe utilizar para determinar la altura de las columnas (no aplicable a ganancia/pérdida).
«"ymax" (y max.) establece el valor de datos maximo personalizado que se debe utilizar para determinar la altura de las columnas (no aplicable a ganancia/pérdida).
«"rt1" (derecha aizquierda) determina si el grafico se visualiza o no de derecha a izquierda. Las opciones son t rue (verdadero) o £alse (falso).

ePara graficos de barras:
*"max" (max.) establece el valor maximo en el eje horizontal.
*"colorl" (colorl) establece el primer color utilizado para las barras del grafico.
*"color2" (color2) establece el segundo color utilizado para las barras del grafico.
*"empty" (vacio) establece cémo interpretar las celdas vacias. Los valores correspondientes posibles son "zero" (cero) o "ignore" (ignorar).
*"nan" (valores no numéricos) establece como interpretar las celdas con datos no numéricos. Las opciones son "convert'" (convertir) e "ignore" (ignorar).
*"rt1" (derecha aizquierda) determina si el grafico se visualiza o no de derecha a izquierda. Las opciones son t rue (verdadero) o false (falso).
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CAPACITACION EMPRESARIAL

FORMULARIOS

Se ha creado un formulario nuevo. Afade preguntas agqui.

|
E Base de Datos i e I
Archive Editar Ver Insertar Formato Dates Herramiemtas Extensiones Ayude  Ultima modifi
oW R P 100% v £ 0_ 00 123+ B Crear formularic \
E2
A B C | A, Ortografia .
¥ Autoccompletar -
3 r I3
: {1 Reglas de notificacion
3 T Accesibilidad
g
9
14

hugorglez@hotmail.com

Ortografia

Autocompletar

Reglas de notificacion

T Accesibilidad

Tel. 01 (55) 4630 4646

Cerrar
3 segundos :
Lo+ oo @ [
. _ 2
B Crear formulario /
v
j Gestionar formulario -

Modificar formulario

Ir al formulario publicado

Enviar el formulario

Insertar formulario en pagina web

Mostrar el resumen de respuestas

www.cofide.mx



CAPACITACION EMPRESARIAL

FORMULARIOS a

E Base de Datos [ ¥y

Se han guardade todes los
cambios en Drive

Preguntas

Base de Datos
1 —fescrlp-: on del formulario

Pregunta sin titulo

Respuestas

m

Texto de respuesta corta

T~

Configuracion

0o ©® o ¢

Preguntas

Solicitud de cursos

Deszcripcion del formularic

Nombre Curso *

= Respuesta corta -

2/

T~

0 @

to O respuesia corta

Horas de capacitacion

to O respuesia corta

Obligatorio

@‘ Hombre del evento incluyenda nivel
2
Tr
]
CJ
=
=

hugorglez@hotmail.com

Respuesias m

Mombre del Clisrts =]

[m]

Configuracicon

=" PRespuesta corta

E Obligatorio

Tel. 01 (55) 4630 4646
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CAPACITACION EMPRESARIAL

FORMULARIOS

Formato Dates Herramientas Extensiones Ayuda  Ultima modificacion hace 1

[=1
=]
=]

o .00 12w B Crear formularic 7

[y Gestionar formulzario

Ir al formulario publicado

Enviar el farmulario \
\ 1

Insertar formulario en pagina web

A, Ortografia >

¥ Autccompletar -

{1 Reglas de notificacion

Accesibilidad

Maostrar el resumen de respuestas

Desvincular fermulario

Enviar formulario X

D Registrar cormeos

| Evereusisce— €T © O v

Enlace

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLS:
D Acortar URL

Cancelar Copiar
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CAPACITACION EMPRESARIAL

FORMULARIOS

Solicitud de cursos

*0iligatoric

Mombre Curso *

Homiare del eventa incluye=ndo nivel

U respuestis

Horas de capacitacion

U respuestis

Mombre del Cliente

Tu respuesta

Fecha
Facha

dd/mm/aza: O

(=] 2

@ hugorglezi@gmail.com {no compartidos) Cambiar de cuent

Borrar formulario

E Hoja de célculo sin titulo
Archiv W

]
chiva Editar Ver Insertar

~ @ P 00% - §

Marca temporal

*
]

232022 174532
2/1/2022 17:45:50
13172022 17:45:50
4172022 17:45:50
172022 17:45:50
3/1/2022 17:45:50

E Respuestas de formularic 2 -

wE e

Formatoe Datos Herramientas Extensiones Ayuda Ultima medificacion hace unos segundos

Nombre Curso Horas de capacitacion

CFDI 4 10
CALIDWD 20
AUTOCAD 5
EXCEL 12
TABLAS 30
FINAMZAS 12

Hoja1l - Hoja3 -

% 0 00 123 Predetermi_. - a - B I 5 A + B =+ L~ |-~

Nombre del Cliente Fecha
INTEL 1-4-2022
BIMBOD 1812022
INTEL 2512022

55 17212022

1554 512022
TRANSPORTES DE SUR 180172022

hugorglez@hotmail.com

Tel. 01 (55) 4630 4646
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CAPACITACION EMPRESARIAL
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CAPACITACION EMPRESARIAL

Funciones
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Funciones

=JOIN(" separador “,rango de celdas a juntar)
Junta varias celdas y las separa con el “separador”

=FORMULATEXT( celdas )
Muestra la féormula de una celda

=REGEXMATCH(Celda donde se busca ; Valor buscado)
Regresa Verdadero si encuentra el valor buscado

hugorglez@hotmail.com



Funciones

=IMAGE(“URL”)
Regresa la imagen de la direccion URL

=GOOGLETRANSLATE(Texto a traducir; “ES"; "EN")
Traduce el texto

=GoogleFinance("currency:molmo2“ [;"price”;”fecha inicial”; “fecha final”;"daily“])
Muestra el tipo de cambio de la monedal en la moneda2

hugorglez@hotmail.com



Atajos de teclado de Google Sheets en Windows

( *Para seleccionar una columna: Ctrl-Barra espaciadora
*Seleccionar una fila: Mayus-barra espaciadora
’ *Para seleccionar todos los campos: Ctrl-A o Ctrl-Shift-Barra espaciadora
\ \ *Deshacer una accién: Ctrl-Z

- \ \ *Rehacer una accion: Ctrl-Y o Ctrl-Shift-Z o F4

- , | *Busca una frase en el libro de trabajo: Ctrl-F
__ ¥4 / *Busca y reemplaza una frase en el libro de trabajo: Ctrl-H

i YA A H *Imprimir: Ctrl-P
— " eCopiar: Ctrl-C
*Cortar: Ctrl-X
*Pegar: Ctrl-V
*Pegar valores sin formatear: Ctrl-Shift-V
*Mostrar atajos de teclado comunes: Ctrl- /
*Texto en negrita: Ctrl-B
*Texto subrayado: Ctrl-U
*Poner texto en cursiva: Ctrl-i
*Texto tachado: Alt-Mayus-5

https://businessinsider.mx/los-35-mejores-atajos-de-teclado-de-google-sheets-para-acelerar-tu-flujo-de-trabajo-en-una-mac-o-pc/
Chrissy Montelli | Business Insider



*Valores centrales : Ctrl-Shift-e

*Alinear valores a la izquierda: Ctrl-Shift-|

*Alinear valores a la derecha: Ctrl-Shift-R

*Insertar un enlace: Ctrl-K

*Borrar formato: Ctrl- \

*Navegar al principio de una fila: Inicio

*Navegar al principio de una hoja: Ctrl-Inicio

*Mover al final de una fila: Fin

*Mover al final de una hoja: Ctrl-Fin

*Desplazarse hasta la celda activa: Ctrl-Retroceso

*Abrir un hipervinculo: Alt-Enter

*Para insertar filas encima de la fila actual: Ctrl-Alt-Shift-Signo igual o Ctrl-Alt-Signo igual
(para este ultimo, debera seleccionar al menos una fila)

*Insertar filas debajo de la fila actual: Alt-iW (si usa Google Chrome) o Alt-Shift-iW (si usa
un navegador diferente)

*Para insertar columnas a la izquierda de la columna actual: Ctrl-Alt-Shift-Signo igual o
Ctrl-Alt-Signo igual (para este ultimo, debera seleccionar al menos una columna)
*Insertar columnas a la derecha de la columna actual: Alt-iO (si usa Google Chrome) o Alt-
Shift-iO (si usa un navegador diferente)

*Eliminar filas: Ctrl-Alt-Menos (debera seleccionar las filas que desea eliminar antes de
usar este atajo)

*Eliminar columnas: Ctrl-Alt-Minus (debera seleccionar las columnas que desea eliminar
antes de usar este acceso directo)

https://businessinsider.mx/los-35-mejores-atajos-de-teclado-de-google-sheets-para-acelerar-tu-flujo-de-trabajo-en-una-mac-o-pc/

Chrissy Montelli | Business Insider
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