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Faktureringsprocessen i TimelLog
STEG-FOR-STEG-GUIDE

0 STATUS FOR VECKORAPPORTER ° VISA FAKTURERINGSPOTENTIALEN

En bra idé ar att bérja med att fa Ga till kundlistan och se hela

overblick éver vilka medarbetare som faktureringspotentialen pa era projekt
har registrerat tid. Skicka en p&dminnelse och kunder for en viss period. Om du vill
till dem som inte gjort det an. dandra fler betalningar gar du till Justera

projektbetalningar. Annars kan du bara

satta ig@ng att fakturera.

a GODKANN VECKORAPPORTER e KVALITETSSAKRA FAKTURAUTKAST

Nu &r du eller din kollega redo for att Skapa eventuellt era fakturautkast med
godkd&nna eller avvisa medarbetarnas One Click Invoicing fér att automatisera
rapporteringar. D& far ni ratt processen. Sedan kan du
faktureringspotential. kvalitetskontrollera de fakturor som

t.ex.projektledarna har markerat som
fardiga for fakturering innan du bokfoér

dem.
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e GODKANN INKOP/UTLAGG/TRAN- ° OVERFOR FAKTURORNA TILL

SPORT EKONOMISYSTEMET

Ndsta steg ar att godkdnna Nu ar du framme vid mélet. Om ni har
medarbetarnas utldgg, resor och integrerat ert ekonomisystem med
transport. D& sakerstaller du att TimelLog 6verfors fakturorna for
rapporteringarna har angetts korrekt fortsatt handldggning.

for din fakturering.
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