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Faktureringsprocessen i TimelLog
DIN TRIN-FOR-TRIN GUIDE

STATUS FOR UGERAPPORTER

Det er en god idé at starte din proces
med at f& overblik over, hvilke
medarbejdere der har registreret tid.
Send en pdmindelse til dem, der mangler

at f& det gjort.
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GODKEND UGERAPPORTER

Nu er du eller din kollega klar til at
godkende eller afvise medarbejdernes
registreringer. S& far | det korrekte

faktureringspotentiale.
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GODKEND INDK@B/UDLAG/K@RSEL

Naeste skridt er godkendelse af

medarbejdernes udlaeg, rejser og karsel.

S& sikrer du, at registreringerne er
angivet korrekt til din fakturering.

info@timelog.dk

www.timelog.dk

SE FAKTURERINGSPOTENTIALET

Ga til debitorlisten og se det fulde
faktureringspotentiale pd jeres projekter
og kunder for en given periode.

@nsker du at rette flere betalinger, sa gd
til Justér projektbetalinger. Ellers er det

bare at g& i gang med faktureringen.

KVALITETSSIKRING AF FAKTURA-
KLADDER

Opret jeres fakturakladder evt. med One
Click Invoicing for at automatisere
processen. Kvalitetstjek herefter de
fakturaer som fx projektlederne har
markeret klar til fakturering, inden du

bogfgrer dem.

OVERFZR FAKTURAERNE TIL
GKONOMISYSTEMET

Du er ved vejs ende. Hvis | har
integreret jeres gkonomisystem med

TimelLog, s& overfar fakturaerne til

videre hé&ndtering.

Prav TimelLog
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